Załącznik 1 do Zarządzenia nr 12/2020
Dyrektora Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Procedury funkcjonowania Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy w okresie ogłoszonego stanu epidemii w związku z zagrożeniem zakażeniem koronawirusem COVID-19

§ 1
1. „Procedury funkcjonowania Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy w okresie ogłoszonego stanu epidemii w związku z zagrożeniem zakażenia koronawirusem COVID- 19”, zwane dalej „procedurami”, obowiązują od dnia 27 sierpnia 2020 r. do czasu odwołania stanu epidemii przez organy nadrzędne.
2. [bookmark: _GoBack]Mając na uwadze bezpieczeństwo dzieci Rodzice i opiekunowie przyprowadzający/odbierający dzieci do/z  mają obowiązek bezwzględnie przestrzegać wewnętrznych procedur bezpieczeństwa obowiązujących w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 na terenie placówki. Osoby, które nie stosują się do wyznaczonych procedur będą wypraszane z budynku Przedszkola i Dyrektor będzie powiadamiał służby państwowe. 
3. Procedury obowiązują wszystkich pracowników zatrudnionych w Samorządowym Przedszkolu w Pokrzywnicy, niezależnie od formy zatrudnienia, dzieci, rodziców dzieci uczęszczających do przedszkola oraz osoby trzecie przebywające na terenie placówki.

§ 2
1. W okresie ogłoszonej epidemii przedszkole pracuje w godzinach od 7.00 do 17.00. 
2. Z zachowaniem szczególnych środków ostrożności będą mogły korzystać dzieci 5 i 6-letnie ze zbiorowego dowozu dzieci.
3. Zasady przejazdu dzieci autobusem określone są „Regulaminem dowożenia uczniów na terenie gminy Pokrzywnica w roku szkolnym 2020/2021.
4. W grupie może przebywać maksymalnie 25 dzieci.
5. Z sali muszą być usunięte przedmioty i sprzęty, które nie mogą być w skuteczny sposób uprane lub zdezynfekowane np.: pluszowe zabawki.
6. Dziecko nie może zabierać ze sobą do placówki niepotrzebnych przedmiotów lub zabawek. 
7. Sale, w których przebywają dzieci powinny być min. raz na godzinę wietrzone, a w razie potrzeby także w trakcie zajęć. 
8. W każdej sali dostępny jest telefon wewnętrzny do komunikowania się z innymi pracownikami.
9. Należy zapewnić sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami dziecka. Rodzice są zobowiązani do podania numerów telefonu, pod którymi są zawsze dostępni.
10. Przedszkole wyposażone jest w termometr bezdotykowy. 

§ 3
1. Do przedszkola może uczęszczać jedynie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną lub przeziębienie (kaszel, katar, stan podgorączkowy). Jeśli dziecko ma katar lub kaszel alergiczny to należy przedstawić zaświadczenie od specjalisty.
2. Dziecko do placówki jest przyprowadzane i odbierane przez osoby zdrowe.
3. Rodzic lub inna osoba, która chce wejść do przedszkola dzwoni dzwonkiem, który jest umieszczony w wiatrołapie i czeka na podejście pracownika. Nie wolno wchodzić samodzielnie.
4. Podczas pobytu w przedszkolu dzieci nauczyciele oraz inni pracownicy nie muszą zakrywać ust i nosa, jeżeli nie jest to wskazane w przepisach prawa, wytycznych Ministra Zdrowia i Głównego Inspektora Sanitarnego, a także w niniejszych zasadach. 
5. Wszyscy pracownicy wyposażeni są w środki ochrony indywidualnej, które mają obowiązek stosować w sytuacji kontaktu z rodzicem lub osobą trzecią, a także w sytuacji konieczności bezpośredniego kontaktu z dzieckiem.
6. Rodziców i osoby trzecie wchodzące do przedszkola obowiązuje dezynfekcja rąk środkiem udostępnionym przy wejściu do placówki oraz zastosowanie własnych maseczek.
7. Osoby trzecie wchodzące do przedszkola muszą być wpisane w rejestr i muszą się poddać zmierzeniu temperatury (załącznik nr 2).
8. Na tablicy ogłoszeń przy wejściu głównym umieszczone są numery telefonów do organu prowadzącego przedszkole, właściwej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala oraz służb medycznych, z którymi należy się skontaktować w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u osoby znajdującej się na terenie placówki. 
9. Każdy rodzic podpisuje oświadczenie (załącznik nr 1), że jest świadomy, iż podczas przebywania jego dziecka na terenie Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy, pomimo stosowanych procedur bezpieczeństwa i postępowania oraz zastosowanych środków ochronnych, może dojść do zakażenia koronawirusem COVID-19. 

§ 4
1. Rodzice/opiekunowie przyprowadzają dzieci w godzinach 7.00 - 8.15 głównym wejściem. 
2. W celu ograniczenia ilości osób przebywających na terenie placówki dziecko do placówki przyprowadzane jest przez jednego zdrowego rodzica/opiekuna.
3. Przed wejściem do szatni rodzic jest zobowiązany założyć maseczkę i zdezynfekować ręce.
4. Rodzice są wpuszczani do przedszkola rotacyjnie przez pracownika.
5. Rodzice mogą wchodzić z dziećmi do przestrzeni wspólnej przedszkola (szatnia, korytarz), z zachowaniem zasady 1 rodzic z dzieckiem/dziećmi w odstępie od kolejnego rodzica z dzieckiem/dziećmi 1,5 m, przy czym należy zachować wszelkie środki ostrożności.
6. W szatni każdej grupy może jednorazowo przebywać troje rodziców z różnych rodzin ze swoimi dziećmi. 
7. W przypadku zgromadzenia się przed wejściem kilkorga rodziców z dziećmi – czekają oni przed budynkiem na sygnał do wejścia, dany przez wyznaczonego pracownika przedszkola, z zachowaniem odstępu co najmniej 1,5 m od innego rodzica z dzieckiem z zachowaniem środków ostrożności.
8. Rodzic wchodzi z dzieckiem do wiatrołapu głównego wejścia, gdzie pracownik dokonuje weryfikacji temperatury ciała za pomocą dostępnego w placówce termometru bezdotykowego. Dane z pomiaru temperatury nie są nigdzie zapisywane ani przechowywane.
9. W przypadku zaobserwowania niepokojących objawów chorobowych u dziecka lub po zmierzeniu temperatury ciała wskazuje powyżej 37°C, dziecko nie może wejść do przedszkola i pozostaje z rodzicem.
10. Rodzic po odprowadzeniu dziecka do sali niezwłocznie opuszcza przedszkole.
11. Dziecko po wejściu do grupy myje ręce i pozostaje pod opieką nauczyciela.
12. Odbiór dziecka z przedszkola następuje po podaniu przez rodzica lub innej osoby upoważnionej, imienia i nazwiska dziecka oraz nazwy grupy, pracownikowi dyżurującemu przy głównym wejściu do placówki. 
13. Dzieci z grup starszych rodzice będą mogli sami odbierać bezpośrednio z grup po wpuszczeniu przez pracownika do przedszkola. Rodzice nie wchodzą do sali.
14. Wyznaczony pracownik udaje się po dziecko z grup młodszych do sali i przekazuje rodzicowi.
15. W przypadku, gdy dzieci przebywają na placu zabaw, odbiór dziecka odbywa się na kostce. Osoba odbierająca dziecko nie wchodzi na plac zabaw.
16. Dzieci, które przebywają w przedszkolu do godz. 13.00 są odbierane od godz. 12.40 do 13.00.
17. Z przystanku autobusowego dzieci 5 i 6-letnie dowożone autobusem szkolnym odbierane są przez woźne oddziałowe i przyprowadzane do szatni, gdzie przebierają się i zostawiają w opakowaniu maseczkę.
18. Woźne oddziałowe odprowadzają dzieci do sal i przekazują nauczycielom.
19. Po południu odbierają woźne dzieci z sal, dopilnowują ubrania się i założenia maseczki oraz odprowadzają na przystanek autobusowy, gdzie przekazują opiekunce z autobusu.

§ 5
1. Zajęcia i opieka w sali grupy odbywa się na dotychczasowych warunkach z zachowaniem, jeżeli jest to możliwe, dystansu między dziećmi i opiekunami.
2. Dzieci w grupie 3-latków będą leżakować z zachowaniem szczególnych środków ostrożności.
3. Leżaki oraz półki na pościel są przypisane do każdego dziecka, które będzie leżakować.
4. Rodzice zobowiązani będą co tydzień do wymiany pościeli.
5. Dzieci w miarę możliwości mogą korzystać z wyjść i wycieczek poza teren przedszkola.
6. Dzieci pozostające pod opieką placówki korzystają z: pomieszczeń, sprzętu, zabawek i pomocy dydaktycznych, ale nie mogą przynosić do przedszkola zabawek własnych i wynosić zabawek z placówki.
7. Ubrania dzieci, w których dziecko uczęszcza do przedszkola musi być codziennie przez rodziców prane.
8. Przynoszone do placówki zestawy ubrań zastępczych powinny być szczelnie opakowane.
9. Przedszkole powinno być niezwłocznie poinformowane przez rodziców o niedyspozycjach zdrowotnych dziecka. Jeśli w czasie pobytu dziecka w przedszkolu nauczyciel zaobserwuje niepokojące objawy chorobowe również będzie mierzył temperaturę dziecka.
10. W przypadku pozostawienia dziecka w przedszkolu i wystąpienia u niego objawów chorobowych, rodzic jest telefonicznie informowany o konieczności niezwłocznego odebrania dziecka i kontaktu z lekarzem, a następnie o konieczności przekazania wychowawcy informacji zwrotnej dotyczącej zdrowia dziecka. Dziecko zostaje odizolowane od reszty dzieci i znajduje się pod opieką pracownika przedszkola. 
11. Jeśli rodzic nie odbierze dziecka przejawiającego objawy chorobowe, to zostaną powiadomione odpowiednie służby.
12. Nie dopuszcza się podawania jakichkolwiek leków dzieciom uczęszczającym do placówki na prośbę rodziców.
13. Podawanie leków jest możliwe jedynie po uzyskaniu zaświadczenia lekarskiego i przeszkoleniu personelu placówki.

§ 6
1. Dyrektor we współpracy z organem prowadzącym zapewnia:
1) sprzęt, środki czystości i do dezynfekcji, które zapewnią bezpieczne korzystanie 
z pomieszczeń przedszkola, placu zabaw oraz sprzętów, zabawek znajdujących się 
w przedszkolu; 
2) dozowniki płynu do dezynfekcji rąk – w wejściu do budynku, na korytarzu przy szatni oraz w miejscu wydawania posiłków, 
3) środki ochrony osobistej dla każdego pracownika oraz ogólnodostępne rękawiczki 
i maseczki ochronne dla pracowników mających kontakty z osobami trzecimi, w tym rodzicami i osobami dostarczającymi posiłki z kuchni ze Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi w Dzierżeninie; 
4) plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk i instrukcje stosowania środków do dezynfekcji rąk, umieszczone w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz przy dozownikach z płynem; 
5) pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w maseczki, rękawiczki i przyłbicę oraz płyn do dezynfekcji rąk; 
6) pełną informację dotyczącą stosowanych metod zapewnienia bezpieczeństwa i ochrony przez zakażeniem koronawirusem oraz procedurę postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia zakażenia u dziecka lub pracownika. 
2. Dyrektor w szczególności: 
1) nadzoruje prace porządkowe wykonywane przez pracowników przedszkola zgodnie 
z powierzonymi im obowiązkami; 
2) dba o to, by w salach, w których spędzają czas dzieci, nie było zabawek i innych przedmiotów, których nie można skutecznie umyć i zdezynfekować; 
3) komunikuje się na bieżąco z rodzicami, telefonicznie lub mailowo, w sprawach dotyczących bezpieczeństwa zdrowotnego dzieci; 
4) kontaktuje się z rodzicami telefonicznie, w przypadku podejrzenia wystąpienia 
u dziecka choroby COVID-19; 
5) informuje organ prowadzący o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka lub pracownika; 
6) współpracuje ze służbami sanitarnymi adekwatnie do zaistniałej sytuacji i potrzeb; 
7) instruuje pracowników o sposobie stosowania procedury postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia zakażenia koronawirusem; 

§ 7
1. Przed wejściem do budynku przedszkole:
a) zamieszcza informację o obligatoryjnym dezynfekowaniu rąk przez osoby wchodzące do budynku;
b) umożliwia skorzystanie z płynu dezynfekującego do rąk;
c) egzekwuje obowiązek dezynfekcji rąk przez rodziców/opiekunów i osoby trzecie;
d) egzekwuje obowiązek zakrywania ust i nosa.
2. Placówka umożliwia regularność mycia rąk wodą i mydłem oraz dopilnowuje, aby robiły to dzieci, szczególności po:
a) przyjściu do przedszkola;
b) przed jedzeniem;
c) po skorzystaniu z toalety, 
d) po powrocie z placu zabaw/sali gimnastycznej/boiska.
3. Przedszkole wprowadza stały monitoring codziennych prac porządkowych ze szczególnym uwzględnieniem utrzymania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych w tym w szczególności: poręczy, klamek, powierzchni płaskich, parapetów, blatów, półek, powierzchni stolików, krzeseł, włączników, klawiatury komputera, powierzchni sprzętu i pomocy dydaktycznych. W celu prawidłowego wykonania prac porządkowych dyrektor sporządza harmonogram i wydaje indywidualne polecenia. Zabawki wyczyszczone lub zdezynfekowane w grupie przedszkolnej stoją na półkach. Po zakończonej zabawie dziecko każdorazowo odkłada zabawkę do pojemnika/worka przeznaczonego na brudne zabawki, które na bieżąco są czyszczone lub dezynfekowane w oddzielnym pomieszczeniu przez woźną oddziałową.
4. Dyrektor zobowiązuje personel do potwierdzenia wykonania czynności przez złożenie podpisu w karcie monitorowania prac porządkowych.
5. Czynności dezynfekujące w pomieszczeniach przedszkola i na placu zabaw są wykonywane:
a) wg zaleceń producenta;
b) w trakcie nieobecności dzieci w pomieszczeniu z uwzględnieniem obowiązku wywietrzenia pomieszczenia przed wejściem do niego dzieci i ich opiekunów tak, by nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji;
c) w trakcie nieobecności dzieci i opiekunów w bezpośrednim sąsiedztwie placu zabaw.
6. Pracownicy przedszkola sprawujący opiekę nad dziećmi i pozostali pracownicy są zaopatrzeni w indywidualne środki ochrony indywidualnej, do których zalicza się:
a) rękawiczki ochronne;
b) maseczki na usta i nos;
c) fartuchy z długim rękawem używane w trakcie konieczności przeprowadzania zabiegów higienicznych u dzieci i sprawowania indywidualnej opieki nad dzieckiem umieszczonym w izolatorium.
7. W ramach edukacji związanej z właściwym wykonywaniem zabiegów mycia rąk w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych umieszcza się instrukcje mycia i dezynfekcji rąk.
8. Toalety i umywalnie dezynfekowane są na bieżąco.

§ 8
1. Każdy pracownik przedszkola zobowiązany jest: 
1) stosować zasady profilaktyki zdrowotnej, w tym regularnego mycia rąk przez 30 sekund mydłem i wodą oraz odkażanie środkiem dezynfekującym, zgodnie z instrukcją zamieszczoną w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych; 
2) dezynfekować ręce przed wejściem do budynku, zgodnie z zasadami dezynfekcji rąk; 
3) informować dyrektora lub inną upoważniona osobę o wszelkich objawach chorobowych zaobserwowanych u dzieci; 
4) zachowywać dystans min. 1,5 m w kontaktach z innymi osobami i dziećmi; 
5) przestrzegać procedury postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia zakażenia koronawirusem; 
6) stosować środki ochrony indywidualnej, w które został wyposażony przez dyrektora, zgodnie z zasadami określonymi przez Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia. 
2. Nauczyciele w szczególności: 
1) monitorują: warunki do prowadzenia zajęć – liczba dzieci zgodna z ustaleniami, występowanie objawów chorobowych u dzieci, dostępność środków czystości i ochrony osobistej, inne zgodnie z przepisami dot. bhp; 
2) wyjaśniają dzieciom, jakie zasady bezpieczeństwa obecnie obowiązują w placówce i dlaczego zostały wprowadzone oraz odnotowuje ten fakt w dzienniku;
3) organizują pokaz właściwego mycia rąk;
4) monitorują przestrzeganie przez rodziców zakazu przynoszenia przez dziecko do przedszkola zabawek i przedmiotów zabranych z domu;
5) dbają o to, by dzieci regularnie myły ręce, w tym po przyjściu do przedszkola, po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza; 
6) wietrzą salę, w której odbywają się zajęcia, przynajmniej raz na godzinę, a jeśli jest to konieczne także w czasie zajęć; 
7) prowadzą zabawy ruchowe i ćwiczenia gimnastyczne przy uchylonych oknach; 
8) przestrzegają zasady rotacyjnego korzystania z placu zabaw i przestrzeni wspólnych przedszkola, w tym szatni i korytarzy;
9) dbają o to, by dzieci nie skupiały się i nie przebywały w bliskim kontakcie z innymi dziećmi w trakcie swobodnej zabawy w sali lub na placu zabaw; 
10) nie organizują aktywności sprzyjających bliskiemu kontaktowi między dziećmi; 
11) podają dzieciom w czasie pobytu wodę do picia, kartki do rysowania, chusteczki higieniczne;
12) zapewniają każdemu dziecku indywidualny zestaw przyborów przedszkolnych;
13) zapewnia indywidualną szafkę na przybory, prace i książki oraz przypisane do dziecka krzesełko;
14) pilnują, aby zabawki, którymi bawiły się dzieci odkładane były do pojemnika do dezynfekcji;
15) w miarę możliwości zachowują w kontaktach z dziećmi i innymi pracownikami dystans 1,5 m. 

 § 9
1. Przedszkole zapewnia wyżywienie dzieciom na dotychczasowych zasadach. 
2. Posiłki przygotowywane są przy zachowaniu wszelkich niezbędnych środków higieny. Przygotowywane są w kuchni w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi w Dzierżeninie.
3. Pracownicy, którzy dowożą posiłki  muszą być w maseczkach. Wnoszą termosy do pomieszczenia kuchennego z zachowaniem reżimu sanitarnego. 
4. Woźne oddziałowe w szczególności: 
1) myją każdorazowo ręce zgodnie z instrukcją zamieszczoną w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych: 
a) przed rozpoczęciem pracy; 
b) po zajmowaniu się odpadami/śmieciami; 
c) po zakończeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji;
d) po skorzystaniu z toalety;
e) po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa; 
f) po jedzeniu i piciu; 
2) dezynfekują ręce w każdej potrzebnej sytuacji;
3) przy rozdzielaniu posiłków zachowują od siebie bezpieczny dystans, zgodny z obowiązującymi przepisami z zachowaniem reżimu sanitarnego,
4) po zakończonej pracy dezynfekują blaty kuchenne środkami zapewnionymi przez dyrektora przedszkola; 
5) myją naczynia i sztućce, którymi były spożywane posiłki, w zmywarce w temperaturze 60º C przy użyciu detergentów do tego służących.
5. Dzieci posiłki spożywają przy stolikach w sali. Posiłki dzieciom podają woźne oddziałowe w maseczkach.
6. Po spożyciu przez dzieci posiłku woźna oddziałowa dezynfekuje lub czyści powierzchnię stołów oraz krzeseł (poręcze, oparcia, siedziska), przy których spożywane były posiłki, a następnie wietrzy pomieszczenie.

 § 10
1.  Do szatni poszczególne grupy dzieci wchodzą rotacyjnie przy wyjściu na powietrze.
2. W przypadku, gdy pogoda na to pozwala, dzieci korzystają z przedszkolnego placu zabaw oraz boiska przy przedszkolu. Dzieci mogą korzystać jedynie ze sprzętów dopuszczonych do użytku przez dyrektora. Pozostałe sprzęty zostają otaśmowane/odgrodzone. 
3. Nauczyciele wraz z dziećmi rotacyjnie korzystają z wyznaczonych terenów na placu zabaw czy boisku.
4. Jeśli dzieci korzystają z zabawek do piaskownicy to są każdorazowo czyszczone lub dezynfekowane. 
5. Plac zabaw jest zamknięty dla rodziców, osób upoważnionych do odbioru dzieci i innych osób postronnych. 
6. Urządzenia znajdujące się na terenie placu zabaw dopuszczone do użytku, na zakończenie każdego dnia są czyszczone i dezynfekowane. 

§ 11
1. Grupy rotacyjnie mogą schodzić na ćwiczenia do sali gimnastycznej pod opieką nauczyciela.
2. Po każdej grupie musi nastąpić przerwa półgodzinna na czas sprzątnięcia  i dezynfekcji.
3. Jeśli dzieci mają ćwiczyć to przebierają się w swojej sali.
4. Nauczyciel zawsze  powinien przypomnieć zasady bezpiecznego zachowania w sali z zachowaniem reżimu sanitarnego.
5. Ćwiczenia należy prowadzić przy otwartych oknach.
6. W czasie ćwiczeń należy zachować bezpieczną odległość pomiędzy ćwiczącymi. 
7. Z każdego sprzętu może korzystać jedno dziecko. 
8. Dezynfekcja urządzeń dokonywana jest po każdym użyciu i każdej grupie.

§ 12
1. Sekretariat przedszkola czynny jest od godziny 7.30 do 15.30.
2. W sekretariacie może przebywać oprócz pracownika jeden petent.
3. Rodzice lub osoby trzecie, które chcą wejść do sekretariatu powinny na parterze zdezynfekować ręce oraz założyć maseczkę.
4. Odległość miedzy pracownikiem a interesantem powinien wynosić 1,5 m.
5. Każdy petent zobowiązany jest mieć ze sobą swój długopis.
6. Sekretarka obsługując interesanta zobowiązana jest do noszenia maseczki.
7. Istnieje możliwość umówienia się telefonicznie na załatwienie sprawy.
8. Każdy pracownik przychodzi do sekretariatu niezwłocznie po przybyciu do pracy podpisać listę obecności.


§ 13
1. Każdy nauczyciel posiada klucz do pokoju nauczycielskiego i jest zobowiązany go zamykać.
2. Nauczyciele do pokoju mogą wchodzić rotacyjnie, żeby się rozebrać i wziąć dziennik zajęć.
3. Okrycia wierzchnie należy schować do szafy.
4. W pokoju może jednocześnie przebywać 3 osoby.
5. Nauczyciele w pokoju nauczycielskim powinni zachować między sobą odległość 1,5 m.
6. Rodzice mogą wejść do pokoju nauczycielskiego tylko z nauczycielem.
7. Jeśli jeden nauczyciel przebywa z rodzicem w pokoju to nie powinien wchodzić żaden nauczyciel.
8. W międzyczasie pracownicy dokonują czyszczenia lub dezynfekcji pomieszczenia.
9. Posiedzenia rady pedagogicznej będą odbywać się w sali gimnastycznej.

§ 14
1. W pomieszczeniu socjalnym pracownicy przebywają rotacyjnie.
2. Jednocześnie może przebywać w pomieszczeniu dwie osoby.
3. Pracownicy są zobowiązani zachować miedzy sobą odległość 1,5 m.

§ 15
1. Dyrektor ze względu na sytuację, w jakiej znajduje się przedszkole, w porozumieniu z organem prowadzącym i przy pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej może podjąć decyzję o:
1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;
2) wdrożeniu trybu nauczania zdalnego;
3) wdrożeniu nauczania hybrydowego;
4) ponownym przywróceniu stacjonarnego trybu nauki.
2. Jeśli przedszkole znajduje się w strefie czerwonej lub żółtej decyzję o zmianie trybu nauczania może podjąć:
1) Dyrektor przedszkola – przy akceptacji organu prowadzącego i pozytywnej opinii Sanepidu;
2) Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, nakładając na przedszkole obowiązek zmiany trybu nauczania.
3. Jeśli przedszkole znajduje się w strefie czerwonej lub żółtej dyrektor podporządkowuje organizację pracy placówki wytycznym i zaleceniom Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz modyfikuje procedury. Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny być wydawane na piśmie lub drogą mailową. 
4. Dyrektor przedszkola ściśle współpracuje z wyznaczoną osobą ze strony sanepidu i przekazuje drogą pisemną, mailową lub w nagłych wypadkach telefoniczną bieżące raporty o stanie bezpieczeństwa epidemicznego przedszkola.
5. Na decyzję dyrektora ma wpływ sytuacja zagrożenia COVID-19 w kraju:
1) [bookmark: _Hlk46247781]wzrost liczby zachorowań na COVID-19;
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia;
3) sugestia lub decyzja ministra oświaty.
6. Na decyzję dyrektora ma wpływ sytuacja zagrożenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat): 
1) wzrost liczby zachorowań;
2) sugestia lub decyzja kuratora;
3) opinia organu prowadzącego, miejscowych służb sanitarnych, rady rodziców.
7. Na decyzję dyrektora ma wpływ sytuacja zagrożenia COVID-19 w przedszkolu:
1) odkryto ognisko zakażenia w przedszkolu;
2) odkryto ognisko zakażenia w gminie,
3) sugestia lub decyzja wójta;
4) sugestia rady pedagogicznej;
5) sugestia lokalnych służb medycznych;
6) rekomendacja powiatowych służb sanitarnych.
8. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia: 
1) organ prowadzący;
2) lekarza gminnego;
3) powiatowe służby sanitarne;
4) organ sprawujący nadzór pedagogiczny;
5) radę pedagogiczną;
6) rodziców;
7) dzieci.
9. Decyzja dyrektora ma formę pisemnego zarządzenia.
10. Decyzja publikowana jest bezzwłocznie na stronie internetowej przedszkola.
11. Pracownicy przedszkola, nauczyciele i rodzice mają obowiązek zapoznania się z w/w zarządzeniem. 
12. Dyrektor przedszkola w roku szkolnym 2020/2021 na bieżąco monitoruje sytuację epidemiczną COVID-19 w środowisku przedszkola, którą zarządza.
13. W sytuacjach nagłych, niecierpiących zwłoki, dyrektor przedszkola po telefonicznych lub e-mailowych konsultacjach z organem prowadzącym, służbami sanitarnymi może podjąć decyzję o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.
14. Nauczanie zdalne odbywać się będzie według procedur zawartych w Zarządzeniu Dyrektora nr 3/2020 z dnia 23 marca 2020 r. 
15. Wszelkie działania dotyczące bezpieczeństwa podejmowane przez dyrektora przedszkola lub ze strony Sanepidu powinny być ustalane drogą pisemną lub mailową. W sytuacjach nagłych dopuszcza się ustalenia drogą telefoniczną, pod warunkiem, że na podstawie telefonów zostanie sporządzona notatka służbowa zatwierdzona przez obie strony.

§ 16
1. Jeśli przedszkole znajduje się poza strefami zagrożenia, Dyrektor przedszkola, w porozumieniu z organem prowadzącym i na podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzję o przywróceniu stacjonarnego trybu nauki.
2. Decyzja dyrektora ma formę pisemnego zarządzenia.
3. Decyzja publikowana jest bezzwłocznie na stronie internetowej przedszkola.
4. Pracownicy przedszkola, nauczyciele i rodzice mają obowiązek zapoznania się z w/w zarządzeniem.


Klauzula informacyjna RODO 
1. W związku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, że Administratorem Państwa danych osobowych jest: 
Samorządowe Przedszkole w Pokrzywnicy, Aleja Jana Pawła II 10, 06-121 Pokrzywnica , tel.: 23 691 87 15
2. Informujemy, że na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), który w jego imieniu nadzoruje sferę przetwarzania danych osobowych. Z IOD można kontaktować się pod adresem mail: iod@pokrzywnica.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w uczęszczania dziecka do przedszkola w okresie Pandemii. 
4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w przedszkolu podczas pandemii zgodnie z RODO art. 6 ust. 1 lit c wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r. wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej oraz RODO art. 6 ust.1 lit. a w związku z art. 9 ust. 2 lit. i – zgoda rodziców na pomiar temperatury dziecka bez jej odnotowywania.
5. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych niezbędnych do realizacji zadań o których mowa powyżej jest obowiązkowe (wymagane na podstawie wyżej wymienionych przepisów prawa). 
6. Administrator Danych przetwarza Państwa dane osobowe w ściśle określonym, minimalnym zakresie; tj. imię, nazwisko - rodzica i dziecka, dane kontaktowe; miejsce pracy oraz godziny niezbędnym do osiągnięcia celu, o którym mowa powyżej. 
7. W szczególnych sytuacjach Administrator może przekazać/powierzyć Państwa dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawą przekazania/powierzenia danych są przepisy prawa. 
8. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane (do czasu zakończenia pandemii) oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane będą przechowywane do chwili ustania celu w jakim została zebrana lub do wycofania zgody. 
9. Przysługuje Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, możliwość: 
· dostępu do danych osobowych jej/jego dotyczących oraz otrzymania ich kopii, 
· żądania sprostowania danych osobowych, 
· usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,  	wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 
10. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, kierując korespondencję na adres Administratora lub drogą elektroniczną pisząc na adres: iod@pokrzywnica.pl. 
11. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 
12. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu. 
13. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 
14. O szczegółach podstawy gromadzenia danych osobowych, obowiązku lub dobrowolności ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Państwo będziecie przez merytoryczną komórkę Administratora danych prowadzącą przetwarzanie. 






Załącznik nr 1
do Procedury funkcjonowania Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy w okresie ogłoszonego stanu epidemii w związku z zagrożeniem zakażeniem koronawirusem COVID-19


Oświadczenia rodziców, których dzieci będą korzystać z opieki w Samorządowym Przedszkolu w Pokrzywnicy w okresie stanu epidemii w związku z zagrożeniem zakażeniem koronawirusem COVID-19


…………………………………………………………………… / ……………………………
   Imię i nazwisko dziecka                                     Grupa

Jestem świadomy/świadoma, że podczas przebywania mojego dziecka na terenie Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy, pomimo stosowanych procedur bezpieczeństwa 
i postępowania oraz zastosowanych środków ochronnych, może dojść do zakażenia koronawirusem SARS-CoV-19. Rozumiem i podejmuję ryzyko zakażenia oraz wystąpienia powikłań choroby COVID-19, a także przeniesienia zakażenia na inne osoby, w tym członków mojej rodziny.
                                                       
                                                        …………………………                                                    
       Czytelny podpis rodzica

 









Załącznik nr 2
do Procedury funkcjonowania Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy w okresie ogłoszonego stanu epidemii w związku z zagrożeniem zakażeniem koronawirusem COVID-19

Rejestr wejść do przedszkola

	Data 
	Nazwisko i imię
	Numer telefonu

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Klauzula informacyjna RODO 
1. W związku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, że Administratorem Państwa danych osobowych jest: 
Samorządowe Przedszkole w Pokrzywnicy, Aleja Jana Pawła II 10, 06-121 Pokrzywnica , tel.: 23 691 87 15
2. Informujemy, że na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), który w jego imieniu nadzoruje sferę przetwarzania danych osobowych. Z IOD można kontaktować się pod adresem mail: iod@pokrzywnica.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeństwa wszystkim osobom przebywającym na terenie przedszkola i ochrony przed rozprzestrzenianiem się choroby zakaźnej COVID-19. 
4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do zapewnienia bezpieczeństwa w przedszkolu podczas pandemii zgodnie z RODO art. 6 ust. 1 lit c wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r. wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej oraz RODO art. 6 ust.1 lit. a w związku z art. 9 ust. 2 lit. i – zgoda na pomiar temperatury bez jej odnotowywania.
5. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych niezbędnych do realizacji zadań o których mowa powyżej jest obowiązkowe (wymagane na podstawie wyżej wymienionych przepisów prawa). 
6. Administrator Danych przetwarza Państwa dane osobowe w ściśle określonym, minimalnym zakresie; tj. imię, nazwisko, numer telefonu niezbędnym do osiągnięcia celu, o którym mowa powyżej. 
7. W szczególnych sytuacjach Administrator może przekazać/powierzyć Państwa dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawą przekazania/powierzenia danych są przepisy prawa. 
8. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane (30 dni o momentu ich zebrania). 
9. Przysługuje Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, możliwość: 
a. dostępu do danych osobowych jej/jego dotyczących oraz otrzymania ich kopii, 
b. żądania sprostowania danych osobowych, 
c. usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
d. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 
10. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, kierując korespondencję na adres Administratora lub drogą elektroniczną pisząc na adres: iod@pokrzywnica.pl. 
11. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 
12. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu. 
13. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 
14. O szczegółach podstawy gromadzenia danych osobowych, obowiązku lub dobrowolności ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Państwo będziecie przez merytoryczną komórkę Administratora danych prowadzącą przetwarzanie. 









































Załącznik 2 do Zarządzenia nr 12/2020
Dyrektora Samorządowego Przedszkola w Pokrzywnicy
z dnia  26 sierpnia 2020 r.

Procedura szybkiego powiadamiania przedszkola o chorym dziecku w okresie ogłoszonego stanu epidemii w związku z zagrożeniem zakażeniem koronawirusem COVID-19

W celu zapewnienia najwyższej ochrony i bezpieczeństwa przed COVID-19 wszystkim członkom społeczności przedszkolnej ustala się zasady komunikacji między rodzicami dziecka a placówką na wypadek wystąpienia u dziecka zarażenia COVID-19 lub objawów infekcji.

1. Rodzic natychmiast informuje dyrektora przedszkola drogą telefoniczną lub mailową o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym.
2. Rodzic natychmiast informuje dyrektora przedszkola o objęciu kwarantanną z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym.
3. Dyrektor przedszkola powierza nadzorowanie sytuacji zarażonego COVID-19 lub przebywającego na kwarantannie dziecka lub członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie domowym wychowawcy danego dziecka aż do zakończenia sprawy.
4. Rodzic informuje dyrektora przedszkola o wyzdrowieniu lub o zakończeniu kwarantanny z powodu COVID-19 dziecka lub członka rodziny pozostającego we wspólnym gospodarstwie.
5. Rodzic, który zauważy u dziecka objawy infekcji, nie będące potwierdzonym przypadkiem zachorowania informuje wychowawcę grupy drogą mailową lub telefoniczną.
6. Wychowawca grupy przekazuje informację o dziecku z objawami dyrektorowi i nadzoruje sytuację aż do momentu jego powrotu do całkowitego zdrowia.
7. Dziecko z objawami infekcji nie przychodzi do przedszkola, pozostaje w domu.
8. Rodzic informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawcę grupy drogą mailową lub telefonicznie.
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